Veronica SIRETEANU Secretar de Stat,
Presedintele Consiliului de Administratie al CSSM

Procesul verbal nr: 3 din

REGULAMENT
cu privire la achizitionarea bunurilor, serviciilor si lucrarilor

l. DISPOZITII GENERALE

Regulamentul cu privire la achizitionarea bunurilor, serviciilor si lucrarilor (in continuare
»Regulament” este un act normativ intern al intreprinderii de Stat ,Camera de Stat pentru
Supravegherea Marcadrii” (in continuare ,,intreprinderea’™, care reglementeaza procedurile de
achizitie a bunurilor, serviciilor si lucrarilor pentru necesitétile intreprinderii.

Regulamentul este elaborat in temeiul Legii privind achizitiile publice nr. 131 din
03.07.2015, articolului 8 literar) al Legii cu privire laintreprinderea de stat si intreprinderea
municipald nr. 246 din 23.11.2017 si Hotaririi Guvernului nr. 666 din 27.05.2016 pentru aprobarea
Regulamentului cu privire la achizitia bunurilor si serviciilor prin cererea ofertelor de preturi.

Consiliul de Administratie al Tntreprinderii ia decizii referitoare la asigurarea transparentei
procedurilor de achizitie a bunurilor, lucrarilor si serviciilor destinate atit acoperirii necesitatilor
intreprinderii, cit si asigurarii bazei tehnico-materiale si elaborarii programului de productie al
acesteia.

Il. SCOPUL
Regulamentul stabileste conditiile de organizare si desfasurare a procedurilor de achizitie, In
scopul asigurarii unui proces eficient de achizitii de bunuri, servicii si lucréri, asigurdrii necesitatilor
intreprinderii de bunuri, servicii si lucrdri, participarii operatorilor economici in cadrul procedurilor
de achizitie si dezvoltérii concurentei Tntre acestia, reglementand:

a) stabilirea procedurilor de achizitie a bunurilor, serviciilor si lucrérilor;

b) stabilirea responsabilitdtilor grupului de lucru pentru achizitii;

c) stabilirea conditiilor de Tntocmire, publicare si/sau expediere a invitatiilor de participare;
d) stabilirea conditiilor de depunere, deschidere si examinare a ofertelor;

e) determinarea cerintelor speciale pentru participarea la procedurile de achizitie;

f) stabilirea conditiilor de atribuire si incheiere a contractelor de achizitie.

I1l. DOMENIUL DE APLICARE
Prezentul Regulament este un document de uz intern, actiunea cdruia se extinde asupra
tuturor subdiviziunilor structurale ale ntreprinderii antrenate in procesul de achizitie a bunurilor,
lucrérilor si serviciilor pentru necesitétile intreprinderii.

IV. TERMINOLOGIE

Notiunile utilizate Tn prezentul Regulament sunt urmatoarele:
Achizitie - procurarea de bunuri, servicii si lucrdri pentru necesitatile intreprinderii.



Contract de achizitii - contract cu titlu oneros, incheiat in scris ntre Tntreprindere si unul
sau mai multi operatori economici, care are ca obiect procurarea de bunuri, prestarea de servicii sau
executarea de lucrdri Tn sensul prezentului Regulament.

Caiet de sarcini - documentatie scrisd, parte componenta a invitatiei de participare, care
detaliaza conditiile tehnice de proiectare si executare a lucrarilor sau prestare a serviciilor, cerintele
fatd de calitate, standardele si reglementérile tehnice aplicabile, testele, verificdrile, modificarile etc.

Plan de achizitii —ansamblul necesitatilor de bunuri, servicii sau lucrari pentru intreg anul
corespunzator bugetului Tntreprinderii pe anul calendaristic respectiv, necesitati care urmeaza a fi
realizate prin incheierea unui sau mai multor contracte de achizitii, n functie de modul de
planificare a acestor contracte.

Bunuri - bunuri de orice tip si cu orice aspect, obiecte ale schimbului prin intermediul
vinzarii cumpararii.

Ofertant - operator economic care a prezentat o ofertd in cadrul procedurii de atribuire a
contractului de achizitii.

Operator economic - furnizor de bunuri, prestator de servicii si/sau executant de lucrari,
care poate fi orice persoana fizica sau juridicd, orice entitate publicd sau asociatie de astfel de
persoane si/sau entitati care furnizeaza pe piata bunuri, presteaza servicii si/sau executa lucrari.

Lucrari - orice lucréri legate de constructie, reconstructie si reparatie, montare si instalare a
retelelor, sistemelor sau echipamentelor tehnologice.

Servicii - orice servicii legate de efectuarea unor actiuni sau activitati de catre Prestator In
favoarea Beneficiarului (expedierea corespondentei, servicii de evaluare, audit, deservire juridica,
instruire etc.).

Grup de lucru pentru achizitii - grup format din specialisti din cadrul ntreprinderii care
realizeaza proceduri de achizitii de bunuri, lucrari si servicii pentru necesitatile entitatii;

Conflict de interese - conflictul dintre exercitarea atributiilor functiei detinute si interesele
personale ale persoanelor prevazute Tn prezentul Regulament, in calitatea lor de persoane private,
care ar putea influenta necorespunzator indeplinirea obiectiva si impartiala a obligatiilor si
responsabilitatilor ce le revin potrivit legii;

Interes personal - orice interes, material sau nematerial, al persoanelor prevazute in
prezentul Regulament care rezulta din necesitatile sau intentiile personale ale acestora, din activitati
care altfel pot fi legitime in calitate de persoana privatd, din relatiile lor cu persoane apropiate sau
persoane juridice, indiferent de tipul de proprietate, din relatiile sau afiliatiile personale cu partide
politice, cu organizatii necomerciale si cu organizatii internationale, precum si care rezultd din
preferintele sau angajamentele acestora;

Persoane apropiate - sotul (sotia), persoanele Tnrudite prin singe sau adoptie (parinti, copii,
frati, surori, bunici, nepoti, unchi, matuse) si persoanele inrudite prin afinitate (cumnat, cumnata,
socru, soacra, ginere, nora).

V. ACTIVITATEA SI RESPONSABILITATEA GRUPULUI DE LUCRU PENTRU
ACHIZITII

5.1. Grupul de lucru pentru achizitii (in continuare - Grup de lucru) se creeaza printr-un
ordin al administratorului, din 5 membri, inclusiv conducatorul grupului de lucru - persoana care
detine dreptul de prima semndatura (sau persoana numitd de aceasta) si secretarul grupului de lucru.

5.2. Grupul de lucru se creeaza din specialisti ai intreprinderii, Tn limitele personalului
scriptic si fondului de salarizare stabilit.

5.3. Pe parcursul activitatii grupului de lucru, in calitate de membri, pot fi antrenati, prin
scrisoare, consultanti - specialisti/experti Tn domeniul in care se efectueaza achizitia, acestia din



urma avind drept de vot doar Tn cazurile expres prevazute in ordinul de constituire a grupului de
lucru.

5.4. Grupul de lucru Tsi desfdsoard activitatea Tn conformitate cu prezentul Regulament, cu
respectarea principiilor transparentei, publicitatii, eficientei achizitiilor, impartialitatii, asigurdrii

5.5. in cazul in care unul din membrii grupului de lucru absenteaza motivat, el este Tnlocuit
(fara emiterea unui ordin suplimentar) cu persoana care exercita functiile acestuia pentru perioada de
absentd si, respectiv, exercita functiile pe care membrul grupului de lucru absent le exercitd conform
fisei postului. Efectuarea unei asemenea nlocuiri se consemneaza in procesul-verbal.

5.6. Membrii grupului de lucru se angajeaza sa respecte neconditionat legislatia privind
conflictul de interese si prin care confirma faptul ca:

a) vor asigura obiectivitatea si nepartinirea la procedurile de achizitii;

b) vor asigura transparenta si publicitatea procedurilor de achizitie;

c) vor intocmi procesul-verbal de deschidere a ofertelor, iar in cazul in care reprezentantii
operatorilor economici solicitd, sa-l Tnainteze acestora spre contrasemnare;

d) vor efectua calificarea participantilor la procedurile de achizitie, Tn conformitate cu
cerintele stabilite in invitatia de participare;

e) vor examina, evalua si vor compara ofertele operatorilor economici, in termenele si in
conditiile stabilite Tn invitatia de participare;

f) vor intocmi procesul-verbal cu privire la evaluarea ofertelor in cazul achizitiilor prin
licitatie si prin cererea ofertelor de preturi, precum si a procesului-verbal cu privire la examinarea
ofertei in cazul achizitiei dintr-o singurd sursa;

g) vor asigura ca niciunul dintre ofertanti sa nu fie ntr-o relatie de rudenie cu membrii
Grupului de lucru si nu vor detine cote-parti sau actiuni Tn capitalul social subscris al ofertantilor.

V1. PROCEDURILE DE ACHIZITIE A BUNURILOR, SERVICIILOR $I
LUCRARILOR

6.1. Tn functie de valoarea si complexitatea achizitiei, se va folosi una din urmatoarele
proceduri de achizitie:

a) achizitia de valoare mica;

b) achizitia dintr-o singurd sursa;

c) achizitia prin cererea ofertelor de preturi;

d) achizitia prin licitatie.

6.2. Achizitia de valoare mica reprezintd o procedura simplificata pentru achizitia bunurilor,
serviciilor si lucrarilor, a cdror valoare estimativa nu depaseste sau este egald cu suma de 80000 lei
(fard TVA) pentru bunuri si servicii, si 100000 lei (farda TVA) pentru lucrari. Procedura simplificata
presupune plasarea cererii Si receptionarea ofertei comerciale cu utilizarea sistemului MTender, in
conditii de piata avantajoase.

6.3. Achizitia dintr-o singura sursa este o procedurd desfasurata in scopul satisfacerii unor
necesitati de bunuri, servicii si lucrédri de catre un singur operator economic, exceptand necesitatea
efectudrii unei proceduri de achizitie prin licitatie sau prin cererea ofertelor de preturi, in vederea
stabilirii ofertantului céastigator. Temeiurile desfasurarii achizitiei dintr-o singurd sursa sunt
prevazute Tn prezentul Regulament.

6.4. Achizitiaprin cererea ofertelor depreturi, reprezintd achizitia bunurilor, serviciilor sau
lucrdrilor, pentru necesitatile Tntreprinderii, cu utilizarea sistemului MTender a caror valoare
estimativa depdseste pragurile sumelor limitd pentru procedura de achizitie de valoare mic& dar nu
depaseste suma de 400000 lei (fard TVA) pentru bunuri si servicii, si 1500000 lei (fard TVA) pentru
lucrari.



6.5. Achizitia prin licitatie reprezintd achizitia bunurilor, lucrarilor sau serviciilor, pentru
necesitatile Tntreprinderii, prin utilizarea sistemului MTender a caror valoare estimativa depaseste
suma de 400000 lei (fard TVA) pentru bunuri si servicii, si 1500000 lei (fara TVA) pentru lucrari.

6.6. Tn cazul achizitiei de valoare micd este obligatorie utilizarea sistemului MTender cu
urmatoarele exceptii:

Ofertantii sunt persoane fizice;

Nu a fost depusa nici o oferta acceptabila.

n cazul exceptiilor nu este obligatorie respectarea conditiilor de intocmire, publicare si/sau
expediere a invitatiilor de participare, de depunere, deschidere si examinare a ofertelor prevazute de
capitolele VII si IX din prezentul Regulament.

6.7. Pentru a determina procedura de achizitie aplicabild, Grupul de lucru va asigura
calcularea valorii estimative a contractului si alte particularitati aferente, prin efectuarea unui studiu
de piata.

6.8. Procedurile de achizitie se realizeaza de intreprindere la achizitia bunurilor, serviciilor si
lucrdrilor necesare pentru satisfacerea cerintelor sale:

» conform planului anual de achizitie intocmit si aprobat de administratorul
ntreprinderii,
* din motive de urgentd, ca urmare a aparitiei unor necesitati neplanificate sau
evenimente imprevizibile.
Motivele de urgentd vor fi stabilite de grupul de lucru printr-un proces-verbal.

6.9. Grupul de lucru nu are dreptul sa divizeze achizitia prin incheierea de contracte separate,
in scopul aplicarii unei alte proceduri de achizitie decat procedura care ar fi fost utilizatda in
conformitate cu prezentul Regulament, in cazul in care achizitia nu ar fi fost divizatd. Exceptie
constituie achizitia de bunuri, servicii sezoniere si lucrari, care impune incheierea unor contracte
separate pe diferite perioade de timp si a caror conditii de achizitionare se modifica in functie de
perioada Tn care sunt realizate.

6.10. De reguld, contractele de achizitie se incheie pe un an, insa pentru achizitiile de bunuri,
servicii si lucrari ale caror perioada de realizare este mai mare de un an contractul poate fi incheiat
pentru Tntreaga achizitie.

6.11. Prevederile prezentului Regulament nu se aplicd contractelor de adeziune, incheiate, pe
un termen mai mare de un an, cu operatorii economici nerezidenti daca modalitatea de ajustare a
valorii acestuia este prestabilitd Tn contractul-tip cu caracter de adeziune, aprobat/publicat de
operatorul economic.

6.12. Procedurile de achizitie prevazute de prezentul Regulament nu se aplica la Tncheierea
contractelor ale cédror obiecte sunt:

a) energia electricd, termica, gazele naturale, apa, serviciile de canalizare, precum si
serviciile de transportare a deseurilor menajere solide;

b) serviciile de locatiune pentru desfasurarea activitatilor statutare ale intreprinderii;

c) serviciile de paza de stat a cdror contractare este obligatorie conform actelor normative;

d) achizitia de bunuri, servicii si lucrari care sunt utilizate in efectuarea activitatii de baza si
costul caruia se reflectd direct la sine costul productiei, serviciilor;

e) serviciile financiare si de audit.

6.13. Procedura de achizitie a serviciilor financiare si Procedura de selectare a societatilor
de audit si termenii de referinta pentru audierea situatiilor financiare anuale ale Tntreprinderii vor fi
efectuate in conformitate cu prevederile hotaririlor aprobate n acest sens de catre Guvern.

6.14. Achizitia dintr-o singura sursa se efectueaza in unul din urmatoarele cazuri:



a) Intr-o masurd strict necesard, din motive de maxima urgentd, ca urmare a unor
evenimente imprevizibile, nu se pot respecta termenele procedurilor de achizitie prin licitatie sau
cererea ofertelor de preturi;

b) din motive tehnice, de creatie, referitoare la protectia drepturilor exclusive, sau din alte
motive obiective, un singur operator economic dispune de bunurile, lucrarile si serviciile necesare,
sau un singur operator economic are drepturi prioritare asupra lor si nu exista o alta alternativa, ori
operatorul economic este stabilit prin lege;

c) dupa efectuarea procedurii de achizitie prin licitatie sau cererea ofertelor de preturi,
intreprinderea, ca raspuns la invitatie a primit o singurd oferta, iar efectuarea unei noi proceduri de
achizitie este irationala.

6.15. Tn cazul contractelor de achizitii de bunuri, Tntreprinderea efectueaza achizitii dintr-o
singura sursa, daca:

a) aceste bunuri sunt produse numai in scopul cercetarii-dezvoltarii sau experimentarii.

b) contractul de achizitii se refera la livrédrile suplimentare efectuate de furnizorul initial,
destinate, fie pentru Tnlocuirea partiald a bunurilor sau a instalatiilor de uz curent, fie pentru
extinderea bunurilor sau a instalatiilor existente, daca schimbarea furnizorului ar obliga
intreprinderea sd achizitioneze un material tehnic cu caracteristici diferite, care ar conduce la
incompatibilitate sau la dificultati tehnice disproportionate de utilizare si Tntretinere. Valoarea
cumulatd a contractelor atribuite pentru bunuri suplimentare nu trebuie sa fie mai mare de 30 la sutd
din valoarea contractului initial. Ca regula generald, durata unor astfel de contracte, precum si cea a
contractelor reinnoite, nu poate fi mai mare de 3 ani;

c) bunurile ce urmeaza a fi procurate sunt cotate si achizitionate la o bursa de materii prime;

d) contractul de achizitii se refera la procurarea de bunuri in conditii deosebit de avantajoase,
argumentate economic, fie de la un furnizor care 1si Inceteaza definitiv activitatile comerciale, fie de
la un administrator/lichidator al procedurii de insolvabilitate, fie in baza unei proceduri de plan sau a
unei alte proceduri de aceeasi naturd, in temeiul legislatiei nationale.

6.16. in cazul contractelor de achizitii de servicii si lucrari, intreprinderea efectueaza achizitii
dintr-o singura sursa:

a) pentru lucrarile sau serviciile suplimentare care nu sunt prevazute in proiectul estimat
initial si nici Tn contractul initial si care au devenit necesare pentru executarea lucrdrilor sau
prestarea serviciilor indicate Tn acestea, ca urmare a unei situatii neprevazute, cu conditia atribuirii
contractului operatorului economic care efectueaza lucrarea respectivd sau presteaza serviciul
respectiv:

- daca serviciile sau lucrdrile suplimentare respective nu pot fi separate, din punct de
vedere tehnic sau economic, de obiectul contractului initial, fara a constitui un
inconvenient major pentru intreprindere, sau;

- dacd serviciile sau lucrarile respective, chiar daca pot fi separate de obiectul contractului
initial, sunt strict necesare pentru finalizarea acestuia. Valoarea cumulatd a contractelor
atribuite pentru servicii sau lucrari suplimentare nu trebuie sa fie mai mare de 30 la suta
din valoarea contractului initial.

b) pentru serviciile sau lucrarile noi, constand in repetarea serviciilor lucrarilor sau similare
incredintate operatorului economic céstigator al contractului initial, cu conditia ca serviciile sau
lucrdrile respective sa fie conforme cu un proiect de baza si sa fi facut obiectul unui contract initial
atribuit prin procedura deschisa sau limitata.

6.17. in cazul procedurii de achizitie dintr-o singurd sursa, se vor aplica conditiile generale
de Tntocmire, publicare si/sau expediere a invitatiilor de participare, de depunere, deschidere si
examinare a ofertelor prevédzute in capitolele VII si IX din prezentul Regulament.



6.18. Grupul de lucru la deschiderea ofertei si examinarea acesteia va asigura intocmirea si
semnarea proceselor-verbale de deschidere, examinare si evaluare a ofertei. in dependentd de
procedura de achizitie, Grupul de lucru va lua decizia asupra intocmirii procesului-verbal de
deschidere a ofertelor comerciale sau va trece direct la intocmirea procesului - verbal de examinare
si evaluare a ofertei comerciale, care va include si prevederea referitor la deschidere.

VII. INTOCMIREA, PUBLICAREA SI EXPEDIEREA INVITATIILOR DE
PARTICIPARE/CERERE DE OFERTA

7.1. La organizarea procedurii de achizitie, Grupul de lucru va intocmi in baza cererii de
achizitie invitatia de participare/cererea de oferta.

Cererea de oferta se va intocmi pentru achizitii de bunuri si/sau servicii care se prezinta
conform unor specificatii concrete si trebuie s& contind minim urmatoarea informatie:

a) denumirea bunului, lucrarilor si serviciilor;

b) cerinte/caracteristici minime;

Cc) cantitatea.

Invitatia de participare trebuie sa contind urmatoarea informatie:

a) denumirea si sediul Intreprinderii;

b) descrierea succinta a bunurilor, lucrarilor si serviciilor;

c) informatiile privind intocmirea ofertelor;

d) modul, locul, data si ora limita de prezentare a ofertelor de cétre operatorii economici;

e) informatia despre pretul ofertei, calculat In valutd nationalda sau n alta valuta, inclusiv
indicatiile asupra necesitatii includerii in pret a altor elemente, cu exceptia costului propriu-zis al
lucrarilor, serviciilor sau bunurilor;

f) termenul de valabilitate a ofertelor;

g) termenul de realizare a achizitiei este de 30 zile;

h) locul, data deschiderii si examinarii ofertelor;

i) copia contractului de achizitie de lucrari, servicii sau bunuri (dupa caz);

j) denumirea documentelor de calificare a operatorilor economici ofertanti;

k) alte cerinte, considerate necesare de catre intreprindere, dar care sa nu contravina
legislatiei Tn vigoare, precum si prevederilor prezentului Regulament.

7.2. In cazul achizitionarii serviciilor sau lucrarilor, invitatia de participare va fi insotitd de
caietul de sarcini si/sau solicitarea elaboratd de Grupul de lucru, ce va contine caracteristicile
minime aferente. in cazul achizitiondrii bunurilor, invitatia de participare va fi Tnsotita de
specificatia bunurilor elaborata de Grupul de lucru, ce va contine caracteristicile minime aferente.

7.3. Caracteristicile bunurilor, serviciilor si lucrarilor solicitate trebuie sa prezinte o descriere
exactd si completd a obiectului achizitiei. Caracteristicile trebuie sa reflecte calitatea, eficienta,
testarea, securitatea, dimensiunile, simbolurile, terminologia, ambalajul, modul de transportare,
marcarea, etichetarea, procesele si metodele de producere a obiectului achizitiilor, precum si
procedeele de determinare a conformitatii lui cu cerintele documentelor de participare. La redactarea
caracteristicilor tehnice, proiectelor, desenelor tehnice, schitelor si descrierilor se utilizeaza termenii
standard ori standardele internationale si cele nationale aprobate.

7.4. Grupul de lucru prezintda spre aprobare presedintelui grupului de lucru invitatia de
participare/cererea de oferta.

7.5. Dupd obtinerea aprobarii, Grupul de lucru asigurd, Tn mod obligatoriu, publicarea
anticipatd a anunturilor de participare pe pagina web oficiald a Tntreprinderii (de la 80 000 lei fara
TVA in sus) si in sistemul MTender sau, dupa caz, alte mijloace de informare si/sau, dupa caz,



invitatia de participare operatorilor economici selectati, astfel incat achizitia sa fie realizatd cat mai
eficient.

7.6. Invitatia de participare va fi transmisa prin sistemul MTender, prin postd, e-mail, curier,
fax sau prin ridicare directa de catre operatorul economic Tn urma invitdrii acestuia, Tn ambele cazuri
acest fapt se va inregistra in registrul corespondentei de iesire al intreprinderii.

7.7. Invitatia de participare va fi transmisa concomitent tuturor operatorilor economici
interesati.

7.8. Grupul de lucru poate solicita operatorilor economici ca oferta sa fie insotita de
documente de participare suplimentare conform capitolului VIII din prezentul Regulament.

7.9. Termenul limitd de prezentare a ofertelor va fi de cel putin 7 (sapte) zile lucratoare din
data initierii procesului de achizitionare a bunurilor si cel putin 12 (doisprezece) zile lucratoare n
cazul achizitiondrii serviciilor si lucrarilor, astfel incat operatorii economici sa dispuna de timp
suficient pentru intocmirea ofertei si a celorlalte documente solicitate. Ofertele prezentate cu
intarziere de operatorii economici vor fi respinse.

7.10. Pana la prezentarea ofertelor, intreprinderea va raspunde la orice demers al operatorilor
economici referitor la invitatia Tnaintatd, care a fost depusa prin sistemul MTender.

7.11. Oferta operatorilor economici trebuie s& corespundd indicatiilor si cerintelor din
invitatia de participare.

7.12. Orice agent economic cdruia i se solicitd oferta de preturi trebuie s& fie informat, in
invitatia de participare, daca in pret se includ, pe langa costul bunurilor, lucrarilor sau serviciilor, si
alte cheltuieli.

VIII. CERINTE SPECIALE PENTRU PARTICIPAREA LA PROCEDURA
DE ACHIZITIE

8.1. Achizitionarea bunurilor, serviciilor si lucrarilor

La procedurile de achizitii vizand procurarea bunurilor, serviciilor si lucrdrilor se admit

operatori economici calificarea carora se confirma prin urmatoarele:

I. documente obligatorii:

a) certificatul sau decizia de inregistrare a intreprinderii;

b) certificatul de Tnregistrare a subiectului impunerii la TVA, dupa caz;

c) licenta pentru activitatea Tn domeniul respectiv, dupa caz;

Il. documente facultative:

a) alte documente, prevazute de legislatia in vigoare, normativele tehnice, etc., si care sunt
necesare pentru incheierea contractului de achizitie a bunurilor;

b) certificatul privind dotarea cu mijloace tehnice necesare, ce garanteaza prestarea
serviciilor si executarea lucrérilor solicitate, vizate de cdtre Conducator si Contabil-sef (in
cazul procedurii de achizitie prin licitatie);

c) certificatul despre asigurarea cu personal calificat si experimentat, cu indicarea vechimii
de muncd a acestuia in domeniul lucrdrilor de cercetare si proiectare a sistemelor
informationale, vizat de catre conducator; certificate sau recomandari ce confirma pozitia,
experienta si reputatia operatorului economic in domeniu) ne includerea in lista de
interdictie a agentilor economici.

d) cazierul judiciar al persoanelor juridice;

e) componenta fondatorilor si a persoanelor afiliate;

f) certificatul care atestd lipsa sau existenta restantelor la bugetul public national;



g) bonitatea, implicit certificate care atesta cd el nu se afla in proces de lichidare sau de
insolvabilitate, cd patrimoniul sdu nu este sechestrat, ca activitatea sa de afaceri nu este
suspendata;

h) documentele Tn original se prezintd numai de operatorul economic selectat ca castigator in
decursul de 2 zile lucratoare dupa anuntul castigatorului Tn sistemul MTender.

IX. DEPUNEREA, DESCHIDEREA $I EXAMINAREA OFERTELOR

9.1. Ofertele se depun prin sistemul MTender si e-mail - in modul si la data specificate n
invitatia de participare.

9.2. Fiecare operator economic va depune o singura ofertd de preturi, fara dreptul de a fi
modificatd dupa termenul-limita de depunere.

9.3. Oferta trebuie sa fie Tntocmita clar cu semndtura persoanei responsabile si stampila
ofertantului.

9.4. Grupul de lucru examineazd ofertele in mod confidential si nu divulga informatia
privind examinarea, evaluarea si compararea ofertelor ofertantilor sau persoanelor neimplicate
oficial Tn aceste proceduri sau in determinarea ofertei castigdtoare.

9.5. Pe parcursul evaluarii ofertelor grupul de lucru poate solicita explicatii si documente
suplimentare de la ofertanti, Tn scopul confirmarii datelor initial prezentate. in cazul in care grupul
de lucru va solicita careva explicatii suplimentare asupra ofertei prezentate, acesta va pune pe picior
de egalitate toti ofertantii participanti, cu solicitarea Tn scris a documentelor sau explicatiilor
necesare de la toti ofertantii participanti.

9.6. Daca ofertantul nu executa cererea Grupului de lucru, de a confirma a 2 (doua) oara
datele de calificare, oferta i se respinge si se selecteaza o alta ofertd castigatoare din ofertele rdmase
n vigoare. in cazul Tn care refuzul de a prezenta documentele suplimentare solicitate de Grupul de
lucru, este argumentat, atunci oferta operatorului economic poate fi acceptatd, cu descrierea
desfdsurata a situatiei respective in procesul-verbal.

9.7. Dacd se constatd ca numai 2 (doi) ofertanti Tntrunesc cerintele de calificare solicitate
pentru prestarea serviciilor, executarea lucrarilor sau comercializarea bunurilor se vor examina
numai ofertele acestor 2 (doi). Daca nu a fost acumulat numarul necesar de cel putin 2 oferte,
rezultatele procedurii de achizitie se anuleaza si aceasta se organizeaza in mod repetat.

9.8. in cazul in care doar 1 (un) singur ofertant poate presta serviciile, executa lucrdrile sau
vinde bunurile solicitate, se va accepta, daca este rezonabil, oferta acestuia, respectandu-se
procedura achizitiei dintr-o singura sursa. in acest caz, dovada existentei unicului operator economic
sau necesitatea contractdrii anume a acestor bunuri, lucrdri sau servicii care pot fi livrate doar de un
singur operator economic, revine insusi operatorului economic.

9.9. Grupul evalueazad si compard ofertele primite pentru a determina oferta castigatoare,
folosind modul si criteriile expuse in scrisoarea de invitatie. Castigatoare va fi oferta:

a) cu cel mai mic pret care corespund cerintelor solicitate;

b) cu cel mai mic cost, dacd faptul acesta se prevede in cererea ofertelor de preturi,
determinatd in baza urmatoarelor criterii care vor fi evaluate prin valori relative si, daca este
posibil, printr-un echivalent de cost:

- cheltuielile pentru exploatare, deservire tehnica si reparatie;

- termenele de livrare a bunurilor, de finalizare a lucrarilor si de prestare a serviciilor;

- caracteristicile functionale ale bunurilor;

- conditiile de plata si de garantie a bunurilor, lucrarilor si serviciilor;
serviciile de post-garantie.



9.10. Tn cazul in care preturile ofertelor sunt exprimate Tn doud sau mai multe valute, atunci,
pentru Tnlesnirea evaludrii si compararii ofertelor, preturile tuturor ofertelor pot fi recalculate intr-o
singurd valutd conform cursului stabilit oficial al BNM la ziua deschiderii ofertelor. Pe parcursul
examindrii documentelor operatorului economic, Grupul de lucru poate solicita explicatii
suplimentare asupra ofertei prezentate, precum si asupra documentelor de calificare.

9.11. Dacéd in procesul evaluarii ofertelor se constatd ca oferta cu cel mai mic pret nu
corespunde cerintelor, se va da preferintd urméatoarei oferte cu cel mai mic pret, care Intruneste toate
cerintele necesare. Rezultatele evaludrii se specifica Tntr-un proces-verbal.

9.12. Grupul de lucru poate descalifica ofertantul la orice etapa a procedurii de achizitie,
dacd va constata cd datele de calificare pe care acesta le-a prezentat sunt in esentd eronate sau
incomplete sau daca refuza sa prezinte informatia suplimentard solicitata, care este strict necesara
pentru confirmarea datelor de calificare a ofertantului sau pentru evaluarea ofertei prezentate.

9.13. intreprinderea are obligatia de a informa operatorii economici implicati Tn procedura de
atribuire despre deciziile referitoare la rezultatul selectiei, la rezultatul procedurii de atribuire a
contractului de achizitii publice, ori, dupd caz, la anularea procedurii de atribuire si eventuala
initiere ulterioard a unei noi proceduri, prin sistemul MTender sau prin mijloace electronice la
adresele indicate de catre ofertanti Tn ofertele acestora si cit mai curind posibil, dar nu mai tirziu de 3
zile lucratoare de la emiterea acestora.

9.14. Grupul de lucru poate respinge, in modul stabilit, oricand, toate ofertele pana la
acceptarea lor, daca:

a) nu a fost posibild asigurarea concurentei, respectiv numarul de ofertanti este mai mic
decét cel minim, prevazut pentru fiecare procedura de achizitie;

b) nici unul dintre ofertanti nu a intrunit conditiile de calificare prevazute in invitatia de
participare;

c) au fost Tnregistrate numai oferte necorespunzatoare, care:

- ori sunt depuse dupa data-limitd de prezentare a ofertelor;

- ori nu au fost elaborate si prezentate in conformitate cu cerintele cuprinse in invitatia de

participare;

- ori contin, in propunerea financiard, preturi care Tn mod evident nu sunt rezultatul liberei

concurente si care nu pot fi justificate temeinic;

- ori contin propuneri referitoare la clauzele contractuale, propuneri, evident,

dezavantajoase pentru intreprindere;

- ori prin valoarea inclusd in propunerea financiara, fiecare dintre ele a depasit valoarea

fondurilor alocate pentru indeplinirea contractului de achizitie respectiv.

9.15. Fiecare membru al grupului de lucru este obligat sa semneze procesul-verbal de
deschidere a ofertelor dupa caz si procesul-verbal de evaluare a ofertelor. in cazul in care un
membru al grupului de lucru nu este de acord cu decizia luatd in cadrul sedintei, el este obligat sa-si
expund opinia separatd Tn procesul-verbal, cu indicarea motivelor clare privind dezacordul cu
decizia luatd. Decizia grupului de lucru este adoptatd cu majoritatea voturilor membrilor grupului de
lucru.

9.16. Dosarul achizitiei se intocmeste de secretarul grupului de lucru, va contine actele
perfectate in interiorul procedurii de achizitie si se pastreaza conform cerintelor legislatiei in vigoare
si prezentului Regulament.

X. ATRIBUIREA SI INCHEIEREA CONTRACTULUI DE ACHIZITIE

10.1. Dupa ce a fost desemnat castigatorul procedurii de achizitie, Grupul de lucru va aduce
rezultatele la cunostinta acestuia.



10.2. Grupul de lucru transmite procesul verbal de deschidere si de evaluare a ofertelor catre
administratorul Tntreprinderii pentru Tntocmirea contractului cu castigatorul desemnat.

10.3. Administratorul va informa Consiliul de Administratie al Tntreprinderii despre
rezultatele procedurii de achizitionare a bunurilor si serviciilor a caror valoare de piatd constituie
peste 25% din valoarea activelor nete ale intreprinderii, conform ultimii situatii financiare, sau
depaseste 400000 de lei. Consiliul de Administratie va aproba sau nu semnarea contractului.

10.4. La aplicarea procedurii de achizitie dintr-o singura sursa, intreprinderea este obligata
s& negocieze pretul bunurilor, serviciilor sau lucrarilor cu unicul ofertant, in vederea obtinerii unui
pret convenabil, dacd acesta nu este stabilit printr-un act normativ.

10.5. in cazul efectudrii achizitiilor suplimentare de la acelasi operator economic, Grupul de
lucru va initia incheierea acordului aditional la contractul initial. Dacé operatorul economic refuza
incheierea acordului aditional sau nu are posibilitate de a prelungi contractul de achizitie initial,
Grupul de lucru va desfasura o noud procedurd de achizitie, in conformitate cu prezentul
Regulament, in functie de specificul achizitiei.

10.6. Contractul va fi incheiat Tn termenul si Tn conditiile prevazute n invitatia de
participare, dupa expirarea termenului de contestare, dar nu mai tarziu de 30 (treizeci) de zile
calendaristice din data anuntarii ofertantului céastigator.

10.7. Tn caz daca se constatd ca procedura nu a fost efectuata Tn conformitate cu prevederile
prezentului Regulament, Consiliul de Administratie al Tntreprinderii poate anula procedura de
achizitie si solicita organizarea unei noi proceduri.

Xl. CREAREA DOSARULUI DE ACHIZITII

11.1. Dupd incheierea procedurii de achizitii, Grupul de lucru asigurd formarea dosarului de
achizitii, care va avea include urmatoarele:

a) cererea de eliberare/cerere de achizitie/invitatie de participare/cerere de ofertda/nota

informativa;

b) oferte comerciale, de reguld 3 (trei) oferte comerciale in baza procedurii de achizitie prin
cererea ofertei de preturi si licitatie; 1 (una) ofertd comerciald In baza procedurii de
achizitie dintr-o singura sursa;

¢) documentele de participare prezentate;

d) proces-verbal de deschidere (dupa necesitate) si de examinare si evaluare, in 1 (unu)
exemplare.

11.2. Dosarul achizitiei se pastreaza la secretarul grupului de lucru, pe o perioada de 5 ani, in
conformitate cu Nomenclatorul dosarelor aprobat anual de catre Arhiva Nationald a Republicii
Moldova, si Legea nr. 880-XIl din 22 ianuarie 1992 privind Fondul Arhivistic al Republicii
Moldova.

XIl. SOLUTIONAREA LITIGIILOR

12.1. Orice operator economic care considera ca, in rezultatul procedurilor de achizitie, a
suportat sau poate suporta prejudicii, are dreptul s& conteste actiunile sau decizia grupului de lucru
pentru achizitii administratorului Tntreprinderii, in termen de 5 zile Tncepind cu ziua urmatoare luarii
la cunostinta a unui act al intreprinderii considerat ilegal.

12.2. intreprinderea nu examineaza contestatiile depuse dupa expirarea termenului prevazut.

12.3. Administratorul intreprinderii examineaza contestatia si emite decizia pe marginea ei in
termen de 20 de zile lucratoare de la data depunerii acesteia, pe baza documentelor prezentate.
Administratorul, prin decizia sa, respinge contestatia sau o recunoaste drept intemeiata.

12.4. in cazul recunoasterii prin decizia Administratorului a contestatiei drept intemeiate,
dispune anularea rezultatelor achizitiei Tn cauza si stabileste o noud datd pentru desfdasurarea
procedurii de achizitie.



XIIll. DISPOZITII FINALE

Persoanele responsabile de achizitionarea bunurilor, serviciilor si lucrérilor pentru
necesitatile Tntreprinderii, poartd raspundere penald, administrativa, civild pentru Tincélcarea
prevederilor prezentului Regulament, corespunzator gravitatii incalcarii comise si in conformitate cu
legislatia in vigoare.



